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ЗА
КОНТРОЛНАТА ДЕЙНОСТ
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за учебната 2017 / 2018 година

Настоящият план за контролната дейност на директора е изготвен в съответствие с Инструкция № 1 /23.01.1995 г., Указание на МОН за 1999/2000 учебна година и чл. 259, ал. 1 от Закона за предучилищното и училищното образование. С плана за контролната дейност на директора са запознати членовете на педагогически колектив на заседание на педагогическия съвет от 13.09.2017г.
          На контрол подлежат следните дейности, осъществявани в училището:

· учебно – възпитателна;

· квалификационна;

· социално – управленска;

· социално – битова и стопанска;

· финансова

​І. Цел на контролната дейност
          Правилна организация компетентност на контролната дейност,позволяваща осигуряване на условия на училището за осъществяване на държавната политика в областта на образованието и постигане на държавните образователни изисквания и реализация на учебните планове и програми, съгласно действащите  нормативни документи.

ІІ. Задачи на контролната дейност
1. Осигуряване на творческа свобода на учителите за възможно най-пълно реализиране целите на учебно – възпитателния процес.
2. Създаване на условия за повишаване активността на учениците в учебно – възпитателната работа.
3. Опазване и обогатяване на материално – техническата база.

​​ІІІ. Обект и предмет на контролната дейност

            1.  Изпълнение и спазване на нормативните документи в образованието.

            2. Осигуряване на творческа свобода на учителите за възможно най-пълно реализиране целите на учебно-възпитателния процес.
            3.  Учебната дейност на учениците и резултатите от нея.
            4. Учебно – преподавателската (педагогическа, методическа и организационна) дейност на учителите и работа с родителите.
5.  Опазване и обогатяване на материално-техническата база.

6.  Работата на непедагогическия персонал.

ІV. Методи на контрол

1. Непосредствени наблюдения.
2. Проверка на документацията, свързана с осъществяването на различните дейности в училище.

            3. Контрол по изпълнение на Наредба №3 за системата на оценяване , Наредба № 11 от 01.09.2016 г. за оценяване на резултатите от обучението на учениците и Наредба № 8 от 11.08.2016 г. за информацията и документите за системата на предучилищното и училищното образование.
            4.  Прилагане на единен  инструментариум за проверка ,регистриране и оценяване резултатите от дейността на ученици, учители,помощник-директори и помощния и обслужващ персонал.

 5.  Беседи,разговори,посещения на учебни часове по ЗП,ЗИП И СИП.

 6.  Анализи и инструктажи.

V. Организация на контролната дейност относно:

1. Прилагането и изпълнението на държавните образователни изисквания, на нормативните и поднормативни актове в средното образование;

2. Спазване на училищния правилник, правилника за вътрешния трудов ред в училището и трудовата дисциплина;

3. Спазване на седмичното разписание;

4. Изпълнение на решенията на Педагогическия съвет и училищното настоятелнство;

5. Дейността на непедагогическия персонал;

6. Административната и стопанска дейност;

7. Обхвата на учениците, подлежащи на задължително обучение;

8. Опазване и обогатяване на материално – техническата база;

9. Изпълнение на наложени наказания;

10. Изпълнение на бюджета.

11. Готовност за действие в екстремни ситуации.

VІ. Форми на контрол и график на контролната дейност

1. Педагогически контрол

Превантивни проверки

Разговори с новоназначените учители, относно адаптацията им към колектива в училище
                                                                      срок: 15.10.2017 год.

Проверка на резултатите от вховното ниво на учениците по отделните предмети

                                                                      срок: 20.10.2016 год.

Установяване на обхвата на учениците и посещаемост на учебните занятия

                                                                      срок: м.Х, ХІІ.2017 год., ІІ, ІІІ, ІV.2018 год.

                             Провеждане на разговори с учители и родители

                                                                 срок: постоянен
Тематични проверки
1.2.1. „Използване на интерактивни методи , иновации и информационни компютърни технологии в образователно- възпитателния процес’
                                                                    срок: месец  февруари 2018 год.

   1.2.2. Взаимоотношенията „учител-ученик-родител” и поставяне на учениците    в центъра на ОВП –умения за партньорство.
                                                                      срок: постоянен
         1.2.3. Проверка на готовността на учители и ученици за провеждане на        

                    ефективни занимания по учебна практика
                                                                                                       срок: постоянен
                 1.2.4. Посещение на час на класа.

                                                                                                        срок: постоянен

     1.3.     Текущи проверки

1.3.1. Проверка на готовността на учители и ученици за провеждане на ефективни занятия;

                                                                      срок: съгласно изготвения график

1.3.2. Проверка на ритмичността на изпитванията

                                                                      срок: съгласно изготвения график
1.3.3. Проверка на нивото на овладените знания по БЕЛ  и математика чрез провеждане на тестове;

                                                                      срок: месец април 2018 год.

1.3.4.  Проверка върху организацията на учебно – възпитателната работа по учебни предмети от задължителноизбираемата подготовка чрез посещение на учебни часове;

                                                                  срок:съгласно изготвения график

1.3.5. Проверка на организацията на учебно – възпитателната работа чрез посещения на учебни часове по задължителна подготовка;

                                                                 срок: съгласно изготвения график

1.3.6. Контрол върху провеждането на различните видове изпити:

· квалификационни;

· поправителни;

· за определяне на срочна (годишна) оценка

· приравнителни 

                                                                срок: постоянен

1.3.7. Контрол на дейността на методическите обединения и постоянните комисии
                                                                   срок: постоянен

                     1.3.8.  Контрол върху работата на учителите с родителите:провеждане на родителски срещи, дейността на родителските активи и училищното настоятелство. 
                                                                   срок: постоянен

                     1.3.9. Контрол върху провеждането  и резултатите от участието в олимпиади и състезания.

                                                                   срок: постоянен

                     1.3.10. Контрол върху работата с изоставащите ученици и проведената допълнителна работа.

                                                                                                     срок: постоянен.
                     1.3.11.  Проверка върху провеждането на класните работи.

                                                                                                     срок месец януари и юни

                     1.3.12. Проверка на изпълнението на препоръките към работата на учителите, дадени от експерти от РУО и МОН. 

                                                                                                      срок: постоянен

                     1.3.13. Проверка провеждането на производствената практика.

                                                                                                       срок: постоянен

                     1.3.14. Проверка на провеждане на изпитите  за придобиване на професионална квалификация. 

                                                                                                       Срок месец септември, януари и юни

2. Административен контрол


2.1. Проверка на училищната документация, свързана с учебния процес:

          2.1.1. Годишните тематични планове по учебни предмети;

                                                                  срок: 15.09.2017 год.

  2.1.2.Съответствието на годишните тематични планове с дневниците;

                                                                  срок: месец XII 2017 и месец   IV  2018год.

                     2.1.3.Проверка на плановете на класния ръководител

                                                                  срок: 24.09.2016 год.

  2.1.4.Проверка на дневниците на паралелките

                                                                 срок: месеци ІХ, ХІI, ІІ, ІV, VІ 

  2.1.5.Проверка на дневниците за взетите часове

                                                                 срок: ежедневно

                      2.1.6.Проверка на личните картони на учениците

                                                                 срок: месец ІІ и VІІ

   2.1.7.Проверка на ученическите книжки

                                                                   срок: месец ІХ и VІ

   2.1.8.Проверка на личните карти на учениците

                                                                   срок: месец ІХ

                      2.1.9.Проверка на протоколите от проведените изпити

                                                                   срок: съгласно графика за изпитите

                      2.1.10.Проверка на регистрационните книги за издадени документи за завършена степен на образование и за придобита професионална квалификация

                                                                   срок: месец VІІ

                      2.1.11.Проверка на воденето на летописната книга

                                                                   срок: месец Х
                      2.1.12.Проверка на издадените дипломи за завършено средно образование и съответствието им с останалата задължителна училищна документация

                                                                    срок: месец VІ
             2.1.13. Проверка на водене на книгата с протоколи от заседанията на педагогическия съвет 
                                                                                             срок: месец ІІ и VІІ 

            2.1.14. Проверка на воденето на книгата за подлежащи                                                                                           
                                                                                                       Срок месец Х
        2.2.  Проверка на другата документация
            2.2.1. Проверка на воденето на техническата и технологична документация и документите за материалните и стоковите ценности; срок: месец ІІ и VІІ

 -  входящ – изходящ дневник

                                                                    срок: месец І, V

        

-   книга за начален и периодичен инструктаж по охрана на труда

                                                                    срок: месец Х,I и ІV

-   отчетни счетоводни форми
                                                                    срок: ежемесечно

2.2.2. Проверка на воденето и съхраняването на документацията по трудовоправните отношения с персонала;

                                                                    срок: месец ХІІ 2017 година

2.2.3. Проверка на документацията, свързана с финансовата дейност:

-    лекторска декларации
                                                                    срок: ежемесечно



-    ведомост заплати

                                                                    срок: ежемесечно

            -    разпределение на средствата от фонд СБКО

                                                                    срок: ежемесечно

- изготвено поименно щатно разписание на длъжностите и работните заплати и съответствието му с другата документация

                                                                    срок: месец ІХ, І и при промяна на работната заплата

                        2.2.4. Проверка на протоколите от проведените изпити.

                                                                                                     срок: месец ІІІ , VІІ и Х

2.3. Проверка по социално – битовата и стапанската дейност


        2.3.1. Дейността на непедагогическия персонал

                                                                    срок: ежедневно

                    2.3.2. Изпълнение на текущите и основните ремонти

                                                                    срок: след приключването им 

                     2.3.3. Опазване на материално – техническата база и поддържане състоянието на училищните сгради;

                                                                    срок:постоянен

                     2.3.4. Спазване на изискванията за техническа безопасност, охрана на труда и противопожарна охрана от учениците и училищния персонал.
                                                                    срок: постоянен

                     2.3.5. Изпълнение на препоръките и изискванията на спициализираните органи: ХЕИ, ППО, РДВР и други

                                                                    срок: постоянен

2.4. Проверки по спазването на:
          2.4.1. Правилника за вътрешния трудов ред, длъжностните характеристики и изискванията за трудовата дисциплина

                                                                     срок: постоянен


          2.4.2. Училищния правилник

                                                                     срок: постоянен


          2.4.3. Графика за дежурство и консултации на учителите

                                                                     срок: постоянен


          2.4.4. Графика на учебния процес

                                                                     срок: постоянен

                      2.4.5. Правилника за осигуряване на безопасни условия на възпитание, обучение и труд

                                                                     срок: постоянен


          2.4.6. Седмично разписание


                                                                  срок: постоянен
Планът за контролната дейност  е приет на заседание на Педагогическия съвет с Протокол № 10/13.09.2017г. и влиза в сила от 15.09.2017 година.
ИЗГОТВИЛ:……………………

инж.ЕЛЕНА КОСТАДИНОВА

Директор на ПГ”Акад.С.П.Корольов”

