ИНСТРУКЦИЯ No 1

ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ИЗПИТИ В ПРОФЕСИОНАЛНИТЕ УЧИЛИЩА

(ТЕХНИКУМИ, СПТУ И ПТУ)

Издадена от Министерството на образованието, науката и културата

12 май 1993 г., изм. и доп., писмо No 06-00-65 от 7 април 1994 г.

Раздел I

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл. 1. (1) В професионалните училища - техникуми, средни професионално-технически училища (СПТУ) и професионално-технически училища (ПТУ) - се провеждат следните изпити:

1. приемен (конкурсен) изпит;

2. приравнителни изпити;

3. изпити с ученици във формите на задочно, кореспондентско и самостоятелно обучение;

4. изпити за промяна на оценката;

5. изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация;

6. поправителни изпити.

(2) Според начина на провеждане, изпитите са: писмени, устни и практически.

(3) За провеждането на изпити директорът на училището утвърждава график, в който се посочва мястото, датата и точния час на започване на съответния изпит. Графикът се обявява най-късно петнадесет дни преди началото на изпитната сесия.

Чл. 2. (1) Отлагане на изпити, с изключение на приемния (конкурсния) изпит, се допуска в следните случаи:

1. при заболяване на ученика (лицето) в навечерието или по време на провеждане на изпитите;

2. при повикване на военно обучение;

3. при тежки нещастни случаи в семейството на ученика (лицето) в навечерието или по време на провеждане на изпитите;

4. при природни бедствия. В този случай изпитите се отлагат по нареждане на директора на училището, ако такова не е дадено от висшестоящ орган.

(2) За отлагане на изпити ученикът (лицето) трябва да подаде молба да директора на училището, придружена с официални оправдателни документи, издадени от съответните компетентни органи. Молбата се подава най-късно един ден преди датата на провеждане на съответния изпит (изпити) или в деня на провеждане на изпита, ако причината за отлагането му е възникнала тогава.

(3) В рамките на изпитната сесия могат да се отлагат единствено изпитите, времето за провеждането на които се определя от директора на училището или от Педагогическия съвет. Изпити, които се провеждат по график на МОНК се отлагат за резервна дата, ако е предвидена такава или за следващата изпитна сесия.

Раздел II

ПРИЕМЕН (КОНКУРСЕН) ИЗПИТ

Чл. 3. (1) Приемен (конкурсен) изпит се провежда с кандидати за приемане в професионални училища

(2) Учебните предмети, по които кандидатите полагат приемен изпит, времето и начина на провеждането му се определят с Наредба на МОНК за приемане на ученици в средните училища. Определените дати за провеждане на приемен изпит не могат да се променят за отделни кандидати.

Раздел III

ПРИРАВНИТЕЛНИ ИЗПИТИ

Чл. 4. (1) Приравнителни са изпитите, които се провеждат за приравняване на учебни предмети от един учебен план към учебни предмети на друг учебен план.

(2) Приравнителните изпити по ал. 1 се полагат по учебни предмети, които не са изучавани, и по онези учебни предмети със същото или сродно наименование, по които разликата в учебното съдържание е над 20%. Учебните предмети, по които се полагат приравнителни изпити, се определят от директора на училището за всеки конкретен случай.

(3) Приравнителни изпити се провеждат с:

1. лице, което е прекъснало обучението си в даден вид и степен училище при действието на един учебен план и желае да завърши същия вид и степен училище по същата или сродна специалност или професия при действието на друг учебен план;

2. ученик, който се премества по реда на чл. 41, алинеи 1 и 3 от Правилника за прилагане на Закона за народната просвета (ППЗНП);

3. лице, което е завършило техникум по дадена специалност и желае да придобие квалификация по друга специалност.

(4) За допускане до приравнителни изпити лицето (ученикът) трябва да подаде молба да директора на училището, придружена с документи, от които се определя положението му като ученик

(5) Изискванията, редът и времето за полагане на приравнителни изпити се определя от Педагогическия съвет на училището, като се спазва следното:

1. изпитите се полагат по определените учебни предмети курс за курс;

2. изпитите по теоретичните учебни предмети са писмени, а по учебна (учебна и лабораторна) практика и по лабораторна практика (лаборатория) - практически;

3. писмените изпити са с продължителност два часа, а практическите - осем часа;

4. изпитите по всеки учебен предмет се провеждат от двучленна комисия, назначена със заповед на директора;

5. за провеждане на писмен изпит, комисията съставя изпитни билети, които се заверяват от директора и се подпечатват с печата на училището. Изпитните билети се съставят въз основа на предоставен на лицето (ученика) конспект за подготовка по съответния учебен предмет;

6. за провеждане на практически изпит, комисията съставя практически задания, които се заверяват от директора и се подпечатват с печата на училището. Практическите задания се съставят въз основа на предоставен на лицето (ученика) конспект за подготовка;

7. лицето (ученикът) започва полагането на изпита като изтегля изпитен билет (практическо задание);

8. резултатите от изпита по всеки учебен предмет се отразяват в протокол, който се подписва от членовете на комисията. Оценката се отразява в личния картон на лицето (ученика).

(6) Лицата по ал. 3, точки 1 и 3 имат право на два поправителни изпита по всеки учебен предмет. При получена слаба оценка по учебен предмет и след втория поправителен изпит, същите губят право на приравнителни изпити.

(7) Учениците по ал. 3, т. 2 полагат приравнителен изпит по всеки учебен предмет еднократно. При получена слаба оценка по учебен предмет ученикът губи право на преместване.

Раздел IV

ИЗПИТИ С УЧЕНИЦИ ВЪВ ФОРМИТЕ НА ЗАДОЧНО, КОРЕСПОНДЕНТСКО И

САМОСТОЯТЕЛНО ОБУЧЕНИЕ

Чл. 5. (1) Знанията и уменията на учениците във формите на задочно, кореспондентско и самостоятелно обучение се оценяват чрез изпити. При провеждането им и оформяне на резултатите се спазва следното:

1. изпитите по теоретичните учебни предмети са писмени с продължителност два часа, а по учебна (учебна и лабораторна) практика, по лабораторна практика (лаборатория) - практически с продължителност осем часа;

2. учениците в задочна форма на обучение полагат изпитите по учебните предмети за съответния курс, учебна година и в сесии, определени с учебния план за задочно обучение;

3. учениците в кореспондентска и самостоятелна форма на обучение полагат изпити по учебните предмети за съответния курс и учебна година по учебния план за дневно обучение. Редът и времето за полагане на изпитите се определят от Педагогическия съвет. Ученик, който е положил успешно изпитите по учебните предмети за курса преди приключване на учебната година може да положи изпити по всички или по част от учебните предмети за следващия курс;

4. учениците от дневно, вечерно (сменно) или задочно обучение, които по различни причини са преминали в кореспондентска или самостоятелна форма на обучение, полагат изпити по учебните предмети за съответния курс и учебна година по учебния план, по който са се обучавали до смяната на формата на обучение. Редът и времето за полагане на изпитите се определят от Педагогическия съвет.

(2) Изпитът по всеки учебен предмет с ученици в задочна, кореспондентска или самостоятелна форма на обучение се провежда от учителя по съответния учебен предмет. Учителят:

1. изготвя въпросник по учебния предмет и го предоставя на учениците до началото на първите очни занятия за задочно, и най-късно един месец до първата изпитна сесия за кореспондентско и самостоятелно обучение. Въпросникът се утвърждава от директора на училището. Въпросникът по учебна (учебна и лабораторна) практика, респективно по лабораторна практика (лаборатория) съдържа темите и задачите на практическите (лабораторните) занятия за съответния курс;

2. изготвя изпитни билети (практически задания) въз основа на въпросника, които се утвърждават от директора;

3. оценява писмените (практическите) работи и отразява оценките в протокол и в личните картони на учениците.

(3) Оценката от изпита по ал. 2, т. 3 по учебния предмет е годишна оценка. Когато учебният предмет е от две части и се полага изпит за всяка част, годишната оценка е средноаритметична с точност до една стотна от оценките от двата изпита при условие, че и двете оценки са най-малко среден (3,00). При оценка слаб по една от частите се полага поправителен изпит по тази част.

(4) За изпитване на 1 ученик във формите на задочно, кореспондентско и самостоятелно обучение се заплаща по 0,3 лекторски часа (при комисия - по 0,3 лекторски часа на председателя и по 0,2 лекторски часа на членовете). За провеждане на 2 часа консултации с не по-малко от 10 ученика задочници се заплаща 1 лекторски час.

Раздел V

ИЗПИТИ ЗА ПРОМЯНА НА ОЦЕНКАТА

Чл. 6. (1) Изпити за промяна на оценката се провеждат при спазване разпоредбите по чл. 84 от ППЗНП. Учениците полагат изпити за промяна на оценката по учебни предмети от учебния план, по който завършват съответната степен на образование.

(2) Не се провеждат изпити за промяна на оценката по учебните предмети от учебния план, по които се провеждат зрелостни изпити за завършена степен на образование и за придобиване на професионална квалификация.

Учениците придобиват право на изпити за промяна на оценката след успешно завършване на последния курс за съответната образователна степен. За полагане на изпити за промяна на оценката ученикът трябва да подаде молба до директора на училището, в която посочва учебния предмет (учебните предмети, които съгласно чл. 84 от ППЗНП са не повече от три). За непълнолетните ученици, молбата се подписва и от родителя (настойника) и се подава най-късно един месец преди началото на съответната изпитна сесия.

Чл. 7. (1) (Изм., 1994 г.) Изпитите за промяна на оценката по общообразователни предмети се провеждат съгласно изискванията за организация на общообразователната подготовка в средното училище.

(2) (Отм., 1994 г.)

(3) Когато оценката от изпита по учебен предмет по ал. 1 е слаб, ученикът полага поправителен изпит по реда на чл. 88, ал. 3 от ППЗНП.

Чл. 8. (1) (Изм., 1994 г.) Изпитите за промяна на оценката по общотехнически и специални предмети са писмени с продължителност два часа.

(2) (Изм., 1994 г.) Изпитите за промяна на оценката по общотехнически и специални предмети се полагат върху учебното съдържание от целия курс на изучаване на учебния предмет.

(3) Изпитите за промяна на оценката се провеждат от двучленни комисии по всеки учебен предмет, назначени съгласно чл. 94 от ППЗНП. Комисията:

1. изготвя изпитни билети въз основа на съответното учебно съдържание, които се утвърждават от директора;

2. оценява писмените работи и отразява оценките в протокол и в личните картони на учениците. Когато разликата в оценките на двамата членове на комисията е до 0,5, крайната оценка е средноаритметична до стотна и е окончателна. Когато разликата в оценките на двамата членове на комисията е по-голяма от 0,5, работата се преглежда и оценява от арбитър, назначен от директора. Оценката на арбитъра е окончателна;

3. съхранява писмените работи една година.

(4) (Изм., 1994 г.) Когато оценката от изпита по ал. 1 е слаб (2), ученикът полага поправителен изпит по реда на чл. 88, ал. 3 от ППЗНП.

Чл. 9. Полагането на изпит за промяна на оценката по всеки учебен предмет е еднократно. Когато оценката от изпита е минимум среден (3,00) е окончателна. Тази оценка (по смисъла на чл. 83, ал. 4 от ППЗНП) е оценка за степен на образование и се вписва в документа за образование.

Раздел VI

ИЗПИТИ ЗА ЗАВЪРШВАНЕ НА ОБРАЗОВАТЕЛНА СТЕПЕН И ЗА ПРИДОБИВАНЕ

НА ПРОФЕСИОНАЛНА КВАЛИФИКАЦИЯ

Чл. 10. (1) Изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация, независимо от формата на обучение, се провеждат на основание чл. 24, ал. 4 и чл. 25 от Закона за народната просвета.

(2) За завършване на основно образование и придобиване на професионална квалификация за работник се полагат:

1. изпити по общообразователни учебни предмети - определени със съответния учебен план;

2. изпит по теория на професията;

3. изпит по практика на професията;

4. изпити за правоспособност за професии, упражняването на които изисква правоспособност.

(3) За завършване на средно образование и придобиване на професионална квалификация за работник се полагат:

1. изпити по общообразователни учебни предмети, определени със съответния учебен план;

2. изпит по теория на професията и специалността;

3. изпит по практика на професията и специалността;

4. изпити за правоспособност - за професии, упражняването на които изисква правоспособност.

(4) За завършване на средно специално образование и придобиване на професионална квалификация за техник, технолог, икономист и т. н. се полагат:

1. изпити по общообразователни учебни предмети, определени със съответния учебен план.

2. изпити по теория на специалността по обобщен конспект, или защита на дипломна работа, или изпити по отделни специални теоретични предмети, съобразно конкретния учебен план. Когато в учебния план е посочен повече от един начин на полагане на изпита (напр. изпит по обобщен конспект или защита на дипломна работа), изборът на единия или другия начин се прави единствено от ученика чрез писмена молба до директора на училището. Педагогическият съвет само утвърждава направения избор. Молбите се подават най-късно пет месеца преди началото на изпитната сесия;

3. (доп., 1994 г.) изпит по практика, в който се включват и изискванията за придобиване на квалификация за работник по професия, съответстваща на изучаваната специалност с изключение на специалностите от направление "Строителство";

4. изпити за правоспособност - за специалности, упражняването на които изисква правоспособност.

(5) Видът на изпитите (зрелостни, държавни, квалификационни, изпити за правоспособност и т. н.), учебните предмети, по които се полагат тези изпити и времето за провеждането им се определят с учебния план за съответната специалност или професия. Видът на изпитите за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация по специалностите (професиите) от професионално направление икономика, времето и начина на провеждането им се определят с Приложение 2 към тази Инструкция. Когато с учебния план или с тази Инструкция съответен изпит е определен като писмен и устен, писменият се провежда преди устния. Получилите оценка слаб на писмения изпит на полагат устен, а остават на поправителен изпит.

(6) Изпити по общообразователни учебни предмети за завършване на основно образование в техникумите с прием след завършен VII клас с интензивно изучаване на западен език и в ПТУ с прием след завършен VI или VII клас не се провеждат до влизане в сила на съответно решение на МОНК.

Чл. 11. (1) До изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация се допускат ученици (лица), които са завършили успешно курса, след който е предвидено полагането им.

(2) Ученици, завършили съответния курс с годишни оценки слаб (2,00) по не повече от три учебни предмета се допускат до изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация след успешно положени поправителни изпити.

(3) Ученици, полагали изпити по чл. 8 от тази Инструкция се допускат до изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация след успешното им полагане.

Чл. 12. Всеки ученик (лице), допуснат до изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация, ползва правото си на явяване, определено с чл. 88, ал. 3 и чл. 90, алинеи 2 и 3 от ППЗНП.

Чл. 13. (1) (Доп., 1994 г.) Освобождаване от изпити за завършване на средно образование и за придобиване на професионална квалификация в техникумите и СПТУ, независимо от формата на обучение, се допуска само по общообразователни и по специални теоретични учебни предмети.

Не се допуска освобождаване от изпити за придобиване на професионална квалификация: по теория на специалността по обобщен конспект, по теория на професията и специалността, по практика.

(2) Алинея 1 се прилага за приетите в първи курс в посочените училища до учебната 1991/1992 година включително, като се спазва следното:

1. (изм., 1994 г.) освобождават се от изпит по съответния учебен предмет учениците (лицата), чиято средна аритметична оценка с точност до 0.01 от годишните оценки по този предмет през целия курс на обучение (за приетите по специалности след завършен VII клас - годишните оценки по български език и литература от III и IV курс, а по математика и по чужд език - от II, III и IV курс) е най-малко мн. добър (5,00) и ако в последната година на изучаването му годишната оценка е най-малко мн. добър (5.00). Оценката, с която ученикът (лицето) се освобождава от изпит по учебния предмет е оценка за степен на образование и се вписва в документа за образование;

2. ученик (лице), който се освобождава от изпит по даден учебен предмет, може да се откаже от оценката и да положи изпит. За тази цел той трябва да подаде молба до директора на училището най-късно 10 дни преди датата на провеждане на изпита;

3. с подаване на молбата по т. 2, оценката с която ученикът (лицето) се е освободил се анулира и същият задължително полага изпит. Анулирането на оценката се отразява в личния картон на ученика (лицето) и се вписва получената изпитна оценка;

4. при успешно положен изпит получената оценка се вписва в документа за образование. При оценка слаб ученикът (лицето) полага изпита по реда на чл. 88, ал. 3 от ППЗНП.

Чл. 14. (1) Ученици, които не се освобождават от изпити по общообразователни учебни предмети по реда на чл. 13, ал. 2. т. 1, но са с тежки и трайни заболявания (двигателни, слухови и зрителни) имат право да изберат начина на полагането им - писмен или устен.

(2) Ученици с тежки и трайни заболявания могат да бъдат освободени от изпити за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация по: специални теоретични предмети; по теория на специалността по обобщен конспект; по теория на професията и специалността; по практика.

(3) За ползване на правото на избор по ал. 1 и за освобождаване по ал. 2, учениците трябва да подадат до директора на училището молба, придружена със съответните медицински документи и заключение на Министерството на здравеопазването. Молбите се подават най-късно един месец преди началото на съответната изпитна сесия.

Чл. 15. (1) На освободените от изпит по чл. 14, ал. 2, в документа за образование се вписва средноаритметичната (с точност до стотна) оценка от:

1. годишните оценки през курса на изучаване на учебния предмет, ако ученикът е освободен от изпит по специален теоретичен учебен предмет;

2. годишните оценки през курса на изучаване на учебните предмети, които са включени в обобщения конспект, респективно въпросника, ако ученикът е освободен от изпит по теория на специалността по обобщен конспект или от изпит по теория на професията и специалността;

3. годишните оценки по учебна практика през курса на обучение, ако ученикът е освободен от изпит по практика.

(2) На освободените от изпит по практика не се издава Свидетелство за професионална квалификация.

Чл. 16. (1) (Изм., 1994 г.) Зрелостните изпитите по общообразователни учебни предмети се провеждат в съответствие с чл. 88 от ППЗНП и указанията за организиране и провеждане на зрелостните изпити в общообразователните училища.

(2) (Отм., 1994 г.)

(3) (Отм., 1994 г.)

(4) (Отм., 1994 г.)

(5) (Отм., 1994 г.)

(2) (Предишна ал. 6, изм., 1994 г.) Получената оценка по ал. 1 по смисъла на чл. 83, ал. 4 от ППЗНП, е оценка за степен на образование и се вписва в документа за образование.

(3) (Предишна ал. 7, 1994 г.) Писмените работи се пазят в архива на училището две години, след което се унищожават.

Чл. 17. (1) Изпитът по: теория на специалността по обобщен конспект; по теория на професията и специалността е писмен с продължителност шест часа. При провеждане на изпита се прилагат разпоредбите на чл. 16. ал. 1, точки 1 до 6 и алинеи 6 и 7, като се спазва следното:

1. изпитът се полага чрез писмена разработка на въпроси, определени с изтеглен от ученика билет. Времето за изпита започва да тече, след като и последният ученик е изтеглил билет. Билетите се изготвят от комисията по ал. 2 на този член най-късно десет дни преди определената дата за изпита и се одобряват от директора на училището;

2. билетите по т. 1 се изготвят въз основа на: обобщен конспект на училището (ако такъв не се изготвя от МОНК) - за изпита по теория на специалността по обобщен конспект; въпросник на училището - за изпита по специален теоретичен предмет, респективно за изпита по теория на професията и специалността. Начинът и сроковете за изготвяне на обобщения конспект (въпросника) за всяка специалност, професия или учебен предмет се определят от директора на училището;

3. при изготвянето на обобщения конспект за съответна специалност се включват по 15 въпроса от учебните предмети, посочени в приложения към писмо No 67-04-279 от 22.XI.1990 г. на МНП. Обобщените конспекти за професионални направления машиностроене, дървообработваща промишленост и горско стопанство и лека промишленост се изготвят от МОНК;

4. учебните предмети и броят на въпросите по всеки от тях, които се включват във въпросника за изпита по теория на професията и специалността се определят с решение на Педагогическия съвет;

5. обобщеният конспект (въпросникът) се предоставя на учениците най-късно четири месеца преди началото на изпитната сесия.

(2) Писмените работи се преглеждат и оценяват от комисия от трима учители, от които единият е председател. Комисията се назначава от директора най-късно двадесет дни преди определената дата за изпита. В състава на комисията влизат учителите, преподаващи учебните предмети, въз основа на които е изготвен обобщеният конспект (въпросникът), а при нужда и учители по други общотехнически и специални учебни предмети по съответната специалност (професия).

(3) Комисията по ал. 2 преглежда и оценява писмените работи в училище в срок, определен от директора. На всяка писмена работа се поставя рецензия и оценка, под които се подписват всички членове на комисията.

(4) Оценката по ал. 3 се поставя въз основа на единодушното становище на комисията. При разногласие оценката се поставя въз основа на становището на мнозинството от състава на комисията, а становището на малцинството се вписва в протокола за резултатите от изпита.

(5) Резултатите от изпита се обявяват най-късно пет дни от провеждането му.

Чл. 18. (1) Защитата на дипломна работа е един от изпитите за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация в техникумите, когато това е посочено в учебния план. Защитата се състои в устно изложение на ученика, което може да се съпътствува и от демонстрация върху разработена дипломна работа и отговор на поставените му от комисията въпроси.

(2) Дипломна работа се разработва по тема, възложена на ученика със задание за дипломна работа, като се спазва следното:

1. темите за дипломни работи се определят и възлагат от ръководители-консултанти, които се назначават от директора най-късно пет месеца преди началото на изпитната сесия. За ръководители-консултанти се определят учители по общотехническите и специалните теоретични предмети от съответната специалност, а при необходимост и висококвалифицирани специалисти (инженери, агрономи и др.) от фирми, предприятия и други организации;

2. (доп., 1994 г.) заданията за дипломните работи се изготвят от ръководителите-консултанти по приложения образец и се възлагат на учениците най-късно четири месеца преди началото на изпитната сесия. За специалностите от направление "Строителство" заданията се дават на дипломантите в деня на започване на разработването на дипломните работи. Всяко задание се изготвя в два екземпляра - един за ученика и един за ръководителя-консултант;

3. в заданието за дипломна работа трябва да се формулират точно и ясно всички изисквания по разработката, съдържанието на отделните части, оформянето на работата, включително графикът за работа и консултации и срокът за предаване на дипломната работа;

4. за изготвяне на проектно задание за 1 дипломна работа на ръководителя-консултант се заплаща 0,5 лекторски часа;

5. начинът на възлагане на заданията за дипломни работи на учениците се определя от директора на училището;

6. учениците разработват дипломните работи под ръководството и контрола на ръководителите-консултанти. Мястото за разработване на дипломна работа се уточнява с всеки ученик при възлагането й и се отразява в заданието за дипломна работа.

(3) Ръководителят-консултант: съдействува за снабдяването на учениците, които ръководи с необходимата литература, материали, каталози, справочници, технически и други данни; оказва помощ в хода на разработката и контролира поетапното и самостоятелно изпълнение на работата съгласно определения в заданието график.

(4) Ръководителите-консултанти провеждат до четири консултации с всеки ученик. Проведените консултации с всеки ученик задължително се отразяват в заданието за дипломна работа и в материалната книга на училището, непосредствено след провеждане на консултацията. На ръководителите-консултанти се заплаща за всяка консултация на ученик по един лекторски час. За изготвяне на 1 час писмена консултация на 1 дипломант-задочник се заплаща 1 лекторски час.

(5) Директорът на училището задължително предоставя учебни кабинети, лаборатории, работилници и осигурява машини, уреди, апарати, материали и др. по искане на ученици или на ръководителите-консултанти за нуждите на разработката на дипломните работи.

(6) Ученикът представя дипломната си работа в определения в заданието срок, но не по късно от двадесет дни преди определената дата за изпита.

Чл. 19. (1) Дипломните работи се рецензират от рецензенти, които се назначават от директора най-късно двадесет дни преди определената дата за изпита. За рецензент на дипломна работа не може да бъде назначен ръководителя-консултант на същата.

(2) Рецензентът изготвя рецензия в два екземпляра - единият се предоставя на ученика най-късно три дни преди определената дата за изпита, а другият се прилага към дипломната работа и заедно с нея се представя на комисията, която ще провежда изпита, най-късно десет дни преди определената дата за изпита. За изготвяне на рецензия на 1 дипломна работа се заплаща 1 лекторски час.

(3) Рецензията по ал. 2 съдържа: преценка на качеството на изпълнение на всяка част от дипломната работа от гледна точка на пълнота, достоверност, прегледност и прецизност; оригиналност в подхода и решаването на проблема, практическа приложимост и икономическа целесъобразност на разработката; заключение с мнение за допускане или недопускане до защита без поставяне на цифрова оценка.

(4) Когато заключението в рецензията е с мнение за недопускане до защита, дипломната работа задължително се преглежда и оценява от комисията, която ще провежда изпита. Мнението на комисията е окончателно, отразява се в рецензията на отделен ред и под него се подписват председателят и членовете на комисията, след което рецензията се предоставя на ученика в определения по-горе срок.

(5) Комисията изготвя списък, в който срещу трите имена на всеки ученик отразява заключението в рецензията за допускане или недопускане до защита. Списъкът се утвърждава от директора и се обявява най-късно три дни преди определената дата за изпита.

Чл. 20. (1) Допуснатите до защита ученици защитават дипломните си работи в определеното за целта време и място пред изпитна комисия.

(2) Изпитната комисия по ал. 1 по всяка специалност се назначава от директора на училището най-късно един месец преди определената дата за изпита. В комисията влизат ръководителите-консултанти на дипломни работи за съответната специалност. За председател на комисията се определя учител или друг специалист, който не е участвал във възлагането, разработването или рецензирането на съответните дипломни работи в качеството на ръководител-консултант или рецензент. Рецензентите влизат в комисията при защита на дипломните работи, които са рецензирали.

(3) Оценката от защитата на дипломната работа на всеки ученик се отразява в протокол. Оценката се поставя въз основа на единодушното становище на комисията. При разногласие оценката се поставя въз основа на становището на мнозинството от състава на комисията, а становището на малцинството се вписва в протокола.

(4) Оценката от защитата на дипломната работа е окончателна, ако е минимум среден (3,00) и не подлежи на промяна. Същата, по смисъла на чл. 83, ал. 4 от ППЗНП, е оценка за степен на образование и се вписва в документа за образование.

(5) Резултатите от изпита се обявяват в тридневен срок от провеждането му.

Чл. 21. (1) На учениците, които не са допуснати до защита, които не са защитили успешно (получили са оценка слаб на защитата или които са допуснати, но не са се явили на защита, комисията определя дали на следващата изпитна сесия трябва да се явят на защита на възложената вече дипломна работа, да представят нова разработка на същата тема или да разработят дипломна работа по новозададена тема.

(2) Решението по ал. 1 и произтичащите от това процедури се съобщават на съответните ученици от директора на училището в седемдневен срок от провеждането на изпита;

(3) Дипломните работи и рецензиите се пазят в архива на училището 5 години и могат да се използват за внедряване в практиката, за експонати в изложби, като нагледни средства и др.

Чл. 22. (1) Изпитът по практика в техникумите, по практика на професията и специалността в СПТУ и по практика на професията в ПТУ е практически с продължителност от два до пет дни по осем часа. Мястото на провеждането му за всяка специалност (професия) се определя от директора на училището, съгласувано със съответната изпитна комисия.

(2) (Доп., 1994 г.) Изпит по практика в техникумите полагат задължително всички ученици, включително и тези, дипломната работа на които включва практическо изпълнение, ако провеждането на такъв изпит е предвидено в съответния учебен план. За специалностите от направление "Строителство" квалификационен изпит по практика не се провежда.

(3) Изпитът по практика по съответната специалност (професия) се състои в изработване на изделие или извършване на работа, съответстващи на съдържанието на учебните програми по учебна (учебна и лабораторна) и по лабораторна практика, по които учениците са обучавани.

(4) Видът на изделието (работата) се възлага чрез практическо задание, което ученикът изтегля в деня на започване на изпита.

(5) В практическото задание по ал. 4 се посочват точно и ясно: наименованието на изделието, което трябва да се изработи (съдържанието на работата, която трябва да се извърши); техническите параметри, на които трябва да отговаря изделието (изискванията, на които трябва да отговаря извършената работа); организационно-техническите задачи, които ученикът трябва да реши (съставяне на технологични карти, лабораторни измервания, проби, изпитания и т. н.); специфичните изисквания по техниката на безопасност, охраната на труда и околната среда, които трябва да спази в процеса на на работа; крайният срок (датата и часа) за изпълнението на практическото задание.

Чл. 23. (1) Изпитът по практика по всяка специалност (професия) се провежда от комисия от 3 до 5 души, включително и председателя, назначен от директора най-късно два месеца преди началото на определената дата за провеждането му. В комисията влизат учители по учебна (учебна и лабораторна) и по лабораторна практика, специалисти от фирми, предприятия и др. институции.

(2) Комисията по ал. 1:

1. изготвя практическите задания, които се утвърждават от директора на училището най-късно един месец преди определената дата за изпита;

2. под ръководството на помощник-директора по учебното производство, или от председателя на комисията (ако няма помощник-директор), осигурява необходимите работни места за самостоятелна работа на всеки ученик. Съобразно практическото задание, всяко работно място се осигурява със съответните техническа и друга документация, материали, възли, детайли, инструменти, апаратура и др., гарантиращи изпълнението на практическото задание и безопасната работа на ученика;

3. работните места се осигуряват най-късно два дни преди започване на изпита;

4. помощник-директорът по учебното производство (председателят на комисията) определя и предлага на директора група от съответни майстори и техници, които отговарят за поддържането и изправността на машините и съоръженията по време на провеждане на изпита.

(3) При провеждането на изпита се спазва следното:

1. ученикът изпълнява самостоятелно практическо задание. Намеса на членове на комисията се допуска само в случаи на очевидна грешка, водеща до злополука, изхабяване на дефицитен и скъп материал, повреда на машини, съоръжения, апарати, инструменти и др. Достъпът на други лица по време на изпита не се допуска, с изключение на директора и определени от него или с негово знание лица;

2. ученикът, който изпълни практическото задание, предава на комисията работата си заедно с цялата документация, поставя в ред работното си място, предава дадените му инструменти, уреди, апарати и други съоръжения и напуска училището;

3. след изтичане на определеното за изпита време, учениците преустановяват по-нататъшното изпълнение на практическите задания, предават на комисията изработеното, изпълняват посоченото по-горе и напускат училището;

4. комисията отразява във всяко практическо задание и в протокола фактически употребеното време за изпълнение на заданието.

(4) Практическите изпитни работи се използват от училището, когато изделието е изработено с материали на същото. Ако изделието е изработено изцяло или частично с материали на ученика, то му се връща или остава в училище при договореност между двете страни, при което се урежда и съответното разплащане.

Чл. 24. (1) Преглеждането на практическите изпитни работи се извършва от комисията по чл. 23, ал. 1 в присъствието на ученика. Комисията преценява качеството на на изделието (на извършената работа), извършва съответните контролни проверки и измервания, изслушва обясненията на ученика относно организацията и технологията на работа, техническите и други параметри на изделието (работата), съответствието на действителните резултати с посочените в практическото задание.

(2) При оценяване на изпитната работа са вземат под внимание качеството на изпълнената работа, времето за изпълнение, впечатлението на комисията от непосредствената работа на ученика по време на изпълнение на заданието и обясненията му при преглеждането на работата. Оценката се поставя въз основа на единодушното становище на комисията.

(3) При разногласие оценката по ал. 2 се поставя въз основа на становището на мнозинството от състава на комисията, а становището на малцинството се отразява в протокола.

(4) Оценката от изпита по практика е окончателна, ако е минимум среден (3,00) и не подлежи на промяна. Същата, по смисъла на чл. 83, ал. 4 от ППЗНП, е оценка за степен на образование и се вписва в документа за образование.

(5) Резултатите от изпита по практика се обявяват в тридневен срок от провеждането му.

(6) На председателя и членовете на комисията се заплащат по пет лекторски часа за извършената работа по организационно-техническото осигуряване и провеждането на изпита по практика.

Чл. 25. (1) Резултатите от изпитите за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация се разглеждат и положението на всеки ученик се определя от: Зрелостна изпитна комисия за техникумите и СПТУ и от Квалификационна изпитна комисия - за ПТУ.

(2) Зрелостната (квалификационната) изпитна комисия се състои от председател и членове. За председател на зрелостната (квалификационната) изпитна комисия се назначава помощник-директор на училището или учител.

(3) Председателят на зрелостната (квалификационната) комисия се назначава от директора на училището най-късно десет дни преди началото на съответната изпитна сесия.

(4) Членове на зрелостната (квалификационната) изпитна комисия са председателите на комисиите за изпитите за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация във всички форми на обучение, застъпени в училището.

(5) Зрелостната (квалификационната) комисия има следните задачи:

1. председателят на зрелостната (квалификационната) изпитна комисия: наблюдава (самостоятелно или с директора) провеждането на изпитите, без да се намесва в работата на съответната комисия; ръководи заседанията на зрелостната (квалификационната) комисия и отговаря за достоверността на резултатите, въз основа на които е определено положението на учениците и за приетите в тази връзка решения на комисията;

2. комисията разглежда резултатите от всеки изпит за съответната специалност (професия) по форми на обучение въз основа на протоколите на отделните комисии и определя положението на всеки ученик. За целта комисията съставя протокол по образец на МОНК. Протоколът се подписва от председателя и онези членове на комисията, които са председателствали изпитните комисии за съответната специалност (професия);

3. протоколът по т. 2 се номерира и се записва датата на изготвянето му. Под този номер и дата се записва решението на комисията в съответния документ за образование и за професионална квалификация;

4. въз основа на протокола по т. 2 се записват и оценките от изпитите в документите за образование (в документите за професионална квалификация) и в личните картони на учениците.

(6) Документът за образование се подписва от председателя на комисията и членовете, подписали съответния протокол.

(7) Протоколите за резултатите от изпитите за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация се съхраняват в училище за срок, определен в чл. 116, ал. 2 (текстът, отнасящ се за точки 3 и 4) от ППЗНП.

Чл. 26. Изпитите за правоспособност се провеждат при спазване разпоредбите на чл. 89, ал. 2 и чл. 90, ал. 3 от ППЗНП. Времето за провеждане на изпитите се определя от директора, съгласувано със съответния компетентен орган.

Раздел VII

ПОПРАВИТЕЛНИ ИЗПИТИ

Чл. 27. (1) Поправителни изпити за завършване на съответен курс, независимо от формата на обучение, полагат ученици, които отговарят на условията по чл. 85 от ППЗНП.

(2) Редът и времето за полагане на изпитите по ал. 1 се определят от Педагогическия съвет.

(3) Поправителните изпити за завършване на курса с ученици, подлежащи на изпити за промяна на оценката и за завършване на образователна степен и придобиване на професионална квалификация, се провеждат преди тези изпити на дати, определени от Педагогическия съвет.

(4) Въз основа на резултатите от изпитите по ал. 3 учениците се допускат или недопускат до изпити за промяна на оценката и за завършване на образователна степен и придобиване на професионална квалификация.

(5) (Изм., 1994 г.) Поправителните изпити по алинеи 1 и 3 по теоретичните учебни предмети са писмени с продължителност два часа, а по учебна (учебна и лабораторна практика), по лабораторна практика (лаборатория) - практически с продължителност осем часа и се провеждат от двучленна комисия, от които единият е председател. Председателят:

1. изготвя изпитни билети (практически задания) въз основа на учебното съдържание по учебния предмет за съответния курс. Изпитните билети (практическите задания) се утвърждават от директора най-късно три дни преди определената дата за изпита;

2. осигурява (за изпита по учебна практика или по лаборатория) необходимите работни места, техническа и технологична документация, материали, инструменти, лабораторни постановки, уреди, апарати и др., гарантиращи провеждането на изпита и безопасната работа на ученика;

3. (изм., 1994 г.) отразява оценките в протокол и в личните картони на учениците и обявява резултатите от изпита в тридневен срок от датата на провеждането му;

4. съхранява писмените работи една календарна година, след което същите се унищожават. Практическите работи се използват за нуждите на училището.

(6) (Нова, 1994 г.) Всеки член на комисията проверява и оценява писмената работа на всеки ученик. Окончателната оценка от поправителния изпит се формира като средноаритметична оценка, изчислена с точност до 1.

Чл. 28. (Отм., 1994 г.)

Чл. 29. (Отм., 1994 г.)

ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1. (Отм., 1994 г.)

§ 2. (Отм., 1994 г.)

§ 3. Учениците, приети след завършен VII клас по специалности с интензивно изучаване на западен език в техникумите:

1. не полагат изпит по чужд език след завършване на I курс.

2. (изм., 1994 г.) получават свидетелство за завършено основно образование след успешно завършен II курс. В свидетелството се записват оценките по общообразователните предмети, както следва: средната аритметична, закръглена до 1,00 от годишните оценки в I и II курс по български език и литература и годишните оценки в I курс по останалите общообразователни учебни предмети.

3. (отм, 1994 г..)

ОБРАЗЕЦ

(към чл. 18, ал. 2, т. 2 от Инструкцията)

   Техникум (СПТУ) по ................................................

   гр. (с.) .........................., област .......................

                      Задание за дипломна работа

   На ................................................................

                  (име, презиме, фамилия на ученика)

                завършил ...... курс уч. 19../19.. г.

Специалност: ........................................................,

Профил:..............................................................,

Форма на обучение: ..................................................,

   1. Тема ...........................................................

           ...........................................................

   2. Изходни данни ..................................................

                    ..................................................

                    ..................................................

   3. Изисквания:

   3.1. Текстова част ................................................

                      ................................................

                      ................................................

   3.2. Илюстративна част: ...........................................

                           ...........................................

                           ...........................................

   3.3. Практическа част: ............................................

                          ............................................

                          ............................................

   4. Място за разработване на дипломната работа: ....................

   ...................................................................

   5. График за изпълнение:

   5.1. Дата на възлагане: .............. 19.. г.

   5.2. Проверка и консултации: ......... 19.. г.

                                ..........19   г.

                                ..........19   г.

                                ..........19   г.

   5.3. Срок за представяне

        на дипломната работа: ........... 19.. г.

   5.4. Представена на: ................. 19.. г.

   6. Ръководител-консултант .........................................

                                       (име, презиме, фамилия)

                                             Директор: ...............

                               Ръководител-консултант: ...............

                                               Ученик: ...............

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

(към чл. 10, ал. 5 от Инструкцията)

Специфика на изпитите за завършване на образователна степен и

за придобиване на професионална квалификация по специалностите

(професиите) от направление "Икономика"

В действащите учебни планове за професионално направление "Икономика" са посочени следните начини за завършване на образователна степен и за придобиване на професионална квалификация:

- изпит по теория на специалността по обобщен конспект;

- изпити по отделни специални теоретични предмети (писмени и устни);

- защита на дипломна работа;

- изпит по теория на професията и специалността в СПТУ;

- изпит по практика на професията и специалността в СПТУ.

1. Изпитите по теория на специалността по обобщен конспект са писмени с продължителност до шест часа. Предварително се подготвя въпросник, който включва 45 въпроса от три учебни предмета, посочени в учебните планове. Въпросите от съответния учебен предмет, включен в обобщения конспект, трябва да съдържат най-съществените тематични единици и да обхващат учебно съдържание от всичките години, през които е изучаван даденият предмет. Изпитът се полага чрез писмена разработка по въпроси, определени с изтеглен от ученика билет. Всеки билет съдържа по три въпроса (т. е. по един въпрос от всеки предмет). Въпросът по счетоводство може да бъде под формата на задача.

2. Изпити по отделни специални теоретични предмети:

- счетоводство писмен. Изпитът е с продължителност до шест часа. Полага се от всички ученици едновременно върху задача, разработена в два варианта, съобразно специалността (профила) на завършващите ученици. Обемът на задачата трябва да е съобразен с определената продължителност на изпита. Писменият изпит задължително се провежда преди устния. Получилите оценка слаб (2,00) на писмения изпит не полагат устен, а се явяват направо на поправителна сесия;

- счетоводство устен. Полага се по желание от учениците издържали, успешно писмения изпит. Учениците се подготвят по предварително изготвен въпросник и се явяват пред комисия. Всеки ученик изтегля билет и отговаря устно. Продължителността на изпита не се регламентира задължително.

По другите специални теоретични предмети изпитът се провежда по същия начин.

3. Изпит по теория на професията и специалността в СПТУ.

3.1. Професия "Администратор-документалист"

Полагат се следните изпити: стенография, машинопис (на български, руски и западен език), компютърна текстообработка. Изпитите са писмени, с продължителност и изисквания, определени в учебните планове. Провеждат се от всички ученици едновременно върху еднакви изпитни текстове, изготвени от училището. Изключение от това условие се допуска само за изпита по компютърна текстообработка и то само в случаите, когато липсва подходяща материална база.

3.2. Професия "Продавач-консултант"

Изпитът се провежда по въпросник, включващ 30 въпроса от учебните предмети: стокознание и организация, техника и технология на търговската дейност.

4. Изпит по практика на професията и специалността в СПТУ.

Такъв изпит се провежда само при професията "Продавач-консултант". Той се осъществява на самостоятелни работни места в търговските обекти, при условията на реална продажба. На учениците се възлагат практически задачи, характерни за професията и съответстващи по сложност на програмния материал. Продължителността на изпита не се регламентира задължително.

При провеждането на различни видове изпити, посочени в приложението е необходимо да се спазват изискванията на писмо No 67-04-535 от 28.12.1992 г. Учениците от икономическите специалности не полагат практически изпити за работническа квалификация. Въпросите, които не са предмет на приложението, са подробно разгледани в отделните членове и алинеи на Инструкцията за провеждане на изпити в професионалните училища (техникуми, СПТУ и ПТУ).
